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	DOCENTE
	Danila Biasion
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DATA DI PRESENTAZIONE        31 ottobre 2014
PROFILO  DELLA CLASSE
COMPOSIZIONE DELLA CLASSE
	  N. alunni     20
	 N. maschi  8   
	 N. femmine  11


	  N. alunni ripetenti      


1. LIVELLI DI PARTENZA

1.1. TEST E/O GRIGLIE DI OSSERVAZIONE UTILIZZATI PER LA RILEVAZIONE

Specificare :

· Tipologia: Prima verifica word
· Competenze verificate in termini di conoscenze e abilità:
	COMPETENZA/E
	CONOSCENZE
	ABILITÀ

	Elaborazione testo

	Aprire, riprodurre, salvare e stampare un doc. word 

	Formattare in stile giornale/deplian 


· Stampa assai complicata date le condizioni del laboratorio

1.2. ESITO PROVE
	 LIVELLO BASSO 
(inferiore a 6)
	LIVELLO MEDIO 
(voto 6/7)
	LIVELLO ALTO 
(voto 8/9/10)

	7
	10
	3


1.3. PRESENTAZIONE DELLA CLASSE

Gli alunni, nel complesso, si mostrano:
	
	molto
	abbastanza
	poco
	per nulla

	partecipativi e propositivi
	
	
	X
	

	motivati ed interessati
	
	X
	
	

	curiosi e vivaci
	
	
	X
	

	educati e scolarizzati
	
	X
	
	

	in possesso dei requisiti richiesti
	
	X
	
	

	aperti al dialogo 
	
	
	X
	

	altro
	
	
	
	


1.4. EVENTUALI CASI PARTICOLARI DA SEGNALARE – 
	


2. PERCORSO FORMATIVO

2.1.   PER LE CLASSI DEL PRIMO BIENNIO 
	ASSI  DI RIFERIMENTO:  linguaggi e matematico

	COMPETENZE
	CONOSCENZE
	ABILITÀ

	UTILIZZARE E PRODURRE TESTI MULTIMEDIALI
Campi di applicazione dell’informatica 
Software
Elaborazione testi

Elaborazione dati
Foglio elettronico


	Il computer nel lavoro e nell’istruzione
Tipi di software

Sistema operativo Windows

Creazione e formattazione di un testo, di un pieghevole, di una tabella, di un dèpliant ecc.
Corrispondenza commerciale e curriculum vitae
Il foglio di calcolo
Rappresentazioni grafiche
	Saper comprendere il termine ICT, ergonomia, ambiente e salute, diritti di riproduzione e protezione dei dati personali

Distinguere tra SW di sistema e SW applicativi. Saper elencare alcuni programmi applicativi e il loro uso
Operare con l’interfaccia grafica, cartelle, file, finestre, connettere periferiche

Creare, copiare e spostare blocchi di testo, formattare testo e paragrafi. Inserire elenchi puntati e numerati, immagini, clipart, tabelle e stampare

Redigere una lettera commerciale anche con inserimento di tabelle e/o foglio elettronico
Conoscere la struttura di un foglio di calcolo, inserire dati e formule, modificare il formato delle celle, calcolo sopra e sotto cento. 
Rappresentare dati con grafici


2.2. STANDARD MINIMI

	COMPETENZE 
	CONOSCENZE
	ABILITÀ

	Utilizzare gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento disciplinare
	Struttura e funzioni di un sistema operativo
Dati e loro codifica
	Riconoscere e utilizzare le funzioni di base del sistema operativo.
Rappresentare dati/informazioni di tipo testuale.

Utilizzare programmi di scrittura e foglio elettronico


2.3. COMPETENZE CHIAVE DI CITTADINANZA

· Imparare ad imparare

· Collaborare e partecipare

· Agire in modo autonomo e responsabile
· Risolvere problemi

· Individuare collegamenti  e relazioni

· Acquisire ed interpretare l’informazione
3. METODO DI INSEGNAMENTO

	X
	Lezioni frontali
	
	

	X
	Lezioni  guidate
	
	

	X
	Attività laboratoriali
	
	

	X
	Esercitazioni pratiche
	
	

	
	
	
	


4.  STRUMENTI DI LAVORO

	
	
	
	

	X
	Testi didattici di supporto
	
	

	X
	Uscite didattiche
	
	

	X
	Scheda predisposta dal docente
	
	

	X
	Computer
	
	

	X
	VIDEOPROIETTORE
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.  VERIFICA 

5.1.   NUMERO E TIPOLOGIA DI VERIFICHE SOMMATIVE  PREVISTE PER OGNI PERIODO (concordate nel Dipartimento per Materia e approvate dal Collegio dei Docenti)
	NUMERO DI
	NEL PRIMO PERIODO
	NEL SECONDO PERIODO

	Verifiche scritte/pratiche
	almeno due
	Almeno tre

	Verifiche orali
	una
	una


TIPOLOGIE

	
	PROVE SCRITTE
	
	               PROVE ORALI
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Vero / Falso
	
	                       Intervento
	
	

	
	Trascrizioni guidate
	
	
	
	

	
	Completamento testi
Calcoli con rappresentazioni grafiche
	
	
	
	

	
	Test a risposta multipla
	
	
	
	

	    
	Trascrizioni guidate
	
	
	
	


6.  CRITERI DI VALUTAZIONE

Si rinvia alle griglie allegate nel documento di programmazione del Consiglio di Classe 
6.1
STRUMENTI PER LA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE
La verifica delle competenze avverrà tramite verifiche programmate 

La certificazione concorrerà con le altre discipline in sede di Consiglio di classe
7.  ATTIVITÀ DI RECUPERO E DI SOSTEGNO CHE SI INTENDONO ATTIVARE PER COLMARE LE LACUNE RILEVATE

In itinere, lezioni frontali, correzione collettiva, esercitazioni, sportelli e corsi di recupero qualora attivati
TAVOLA DI PROGRAMMAZIONE
	COMPETENZE
	ABILITÀ
	CONOSCENZE/CONTENUTI
	TIPOLOGIA

VERIFICHE
	TEMPI

	
	                           1° PERIODO   
                                       DAL  15/9/2014  
   AL  23/12/2014..

	Campi di applicazione dell’informatica (1)
Software   (1)
Elaborazione testi  (2)
Foglio elettronico   (3)

	Saper comprendere il termine ICT, ergonomia, ambiente e salute, diritti di riproduzione e protezione dei dati personali

Distinguere tra SW di sistema e SW applicativi. Saper elencare alcuni programmi applicativi e il loro uso

Operare con l’interfaccia grafica, cartelle, file, finestre, connettere periferiche

Digitazione corretta

Creare, copiare e spostare blocchi di testo, formattare testo e paragrafi. Inserire elenchi puntati e numerati, immagini, clipart, tabelle e stampare

Conoscere la struttura di un foglio di calcolo, inserire dati e formule, modificare il formato delle celle, funzioni automatiche
	Il computer nel lavoro e nell’istruzione
Tipi di software

Sistema operativo Windows

Studio graduale e razionale della tastiera
Creazione e formattazione di un testo
Foglio di calcolo


	Questionari
Questionari
Prove strutturate

Prove semistrutturate


	settembre
ottobre

novembre/dicembre




	COMPETENZE
	ABILITÀ
	CONOSCENZE/CONTENUTI
	TIPOLOGIA

VERIFICHE
	TEMPI

	
	 2° PERIODO   
DAL  7/1/2015
   AL  10/6/2015

	Campi di applicazione dell’informatica

Excel   (3)
Elaborazione testi  (2)
	Calcolare  percentuali con  calcoli sopra e sotto cento, concetto di intervallo, calcolare  fatture con sconti multipli e spese documentate
Rappresentazioni grafiche

Redigere una lettera commerciale anche con inserimento di tabelle e/o foglio elettronico
Curriculum vitae


	Foglio di calcolo 
Word
	Prove strutturate e semistrutturate
Prove strutturate e semistrutturate
	gennaio/aprile/maggio
 febbraio/marzo/aprile


	I Dipartimenti per Materia concordano quanto segue: considerate le indicazioni delle Linee Guida della Riforma e gli strumenti didattici a disposizione, le abilità e le conoscenze riportate nella Tavola di Programmazione sono il risultato della libera scelta didattica del docente per ottenere il raggiungimento dei  traguardi formativi cui le  competenze indicate a fianco fanno riferimento. 
	COMPETENZA 1

COMPETENZA 2

COMPETENZA  3
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